
 

فلوچارت فرآیند  درخواست مرخصی استحقاقی

PR-HR:  کد فرآیند  -004/2

98/12/12: تاریخ بازنگری 

4: نوبت بازنگری 

: صاحب فرآیند 

انسانیمنابع

: تهیه کنندگان 

آقای خدادادی

واحد اعتباربخشی و بهبود کیفیت 

تایید مرخصی در سامانه توسط مسئول مستقیم

پایان فرآیند

بررسی درخواست مرخصی توسط مسئول مستقیم

اعلام به متقاضی به منظور استفاده درزمان مناسب وعدم تایید آیا موافقت می شود؟

درسامانه ترددتوسط مسئول مربوطه

بایگانی وپایان

درخواست مرخص توسط کارمند در سامانه حضور و 

غیاب

بلی

خیر


